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a Képviseld-testiilet 2025. mércius 31 ilésére
A Kiskunhalasi Kzos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabilyzatinak
elfogadisa tirgyaban

Bizottsagi véleményezésre megkapta: Ugyrendi Bizottsig

Elfogaddsihoz mindsitett szavazattsbbség sziikséges.

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Kiskunhalas Varos Képvisel6-testiliete a 172/2022. szdmi hatdrozatéval fogadta el a Kiskunhalasi
Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: KOH) Szervezeti és Miksdési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: SZMSZ).

Kiskunhalas Véros Onkormanyzatinak Képviseld testiilete a KOH SZMSZ legutolsé médositasat a
236/2024. Kt. hatdrozatival, Pirté Kozség Onkorményzata a 46/2024. Kt. hatérozatival, Harkak&tony
Kozség Onkorményzata a 66/2024. Kt. hatérozatéval fogadta el, igy 2024. december 01. napjaval Iépett
hatdlyba a KOH szervezeti valtozdsokat és a MAK altal kért mddositasokat 4tvezetd SZMSZ
médositsa.

A 2025, évben a KOH szervezete egy nagyobb véltozason is dtesett, az egyik a pénziigyi és gazdalkodasi
osztily munkaszervezetébe integrélédott analitika kiilsé szolgaltatéhoz tortnd kiszervezése marcius 01.
napi hatallyal. Az analitikai nyilvantartasokat érint8 hidnyossagok felderitése mar az elmiilt években
megtortént, amely problémat belilr6l igyekezttink megoldani a kollégak Osztonzésével és
munkadtszervezéssel. Szamos egyeztetést kvetden az idei évben valt egyértelmiivé, hogy belitlrdl, ezen
struktirdval nem tudjuk megoldani a problémaét és elvégezni az évek alatt felgyiilemlett elmaradast.
Ezért a KOH az Onkorményzattal egyetértésben dgy dontdtt, hogy az analitikét kiszervezi egy kiils6
szolgaltatonak, az E-szoftverfejleszté Kft-nek, amely cég az orszdgban tobb ezer Onkorményzat
analitikdjat vezeti. A Kft. fejlesztette ki az EPER szakrendszert, amely az ASP bevezetése elétt adta
Onkormanyzatunknak is azt a szoftvert, amelyben az analitikét kezeltiik. A ceég megfeleld szakember
allomannyal rendelkezik és véllaltak, hogy az Onkorméanyzat tejes analitikajét ez év végére megfelelden
feltoltik és havi szolgaltatasi szerz8dés alapjén a j6vében elidtjak az analitikai feladatokat,

Ezen tilmenden az elmult idészak tapasztalatai alapjén sziikséges az anyakonyv teljes dtszervezése
k&zvetleniil a jegyz6 iranyitasa al, mivel az anyakdnyvbe és az anyakdnyves munkéba valé betekintésre
szigori szabalyok vonatkoznak és csak meghatarozott személyek jogosultak erre.

Az anyakbnyvvezetSk és a jegyz6k feladata az anyakdnyvi iratok kezelése és védelme, biztosftva
azokhoz valé hozzaférést a jogszabalyokban meghatérozott keretek k&zott.

Az anyakonyvi nyilvantartisokba valé betekintés szabélyait az anyakonyvi eljarasrol sz6l6 a 2010. évi
L térvény (Anytv.) és a kapcsol6dé végrehajtasi rendeletek hatdrozzak meg.

A fentiek alapjén az anyakonyves munka zirtan kezelésének biztositisa inkabb fenntarthato,
amennyiben az anyakonyvesek kozvetleniil a jegyz6hoz tartoznak.



Az Onkorményzat kintléviségeinek kezelése, behajtasa érdekében szilkséges a KOH szervezetét egy Uj
kovetelés kezel6 munkakdrrel béviteni, aki az ad6 és a pénziigy teriiletéhez is tartozéan kezeli a
kintlévdségeket, hogy ezen 4llomany csdkkentésre keriiljon.

Magyarorszag helyi Snkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 67.
§ d) pontja alapjan, az Allamhaztartasrél sz616 2011. &vi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése alapjan,
figyelembe véve az Allamhaztartasi térveény végrehajtisardl szolé 368/2011. (X1L.30.) Korm. rendelet
13. § (1) bekezdésében szabilyozott, és a koltségvetési szervek Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata
tartalmdra vonatkozé eldirasokat, a Kiskunhalasi K&zos Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: K6zs
Hivatal) Szervezeti és Miikdési Szabalyzatit (tovébbiakban: SZMSZ) a hatdrozat melléklete szerint
kivanja elfogadni.

Kérem a Képviseld-testiiletet a hatirozati javaslat megtargyaldsira és annak elfogadéséra.

Hatérozati j avaslat:
Pirté Kéozség Onkorminyzatimak Képviseld-testiilete elfogadja a Kiskunhalasi Kézés

Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabslyzatanak médositasét a hatdrozati javaslat
melléklete szerinti tartalommal, tovabba feliéri a jegyzét — Pirt6 Kozség Onkormanyzata és
Harkakotony Kizség 6nkorményzata Képvisel-testiiletének dontéseit kivetéen - az egységes
szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikédési Szabilyzat kihirdetésére.

Hatérid6: 2025. aprilis 30.

Felelds: Nagy Ferenc polgarmester

Végrehajtasért felel6s: Rozsiné Kispal Ménika Jegyzdi referens
Ertesiil: dr. Rékasi Cecilia jegyz

Pirt6, 2025, mércius 10,




Melléklet
Kiskunhalasi Kozis 6nkormainyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabilyzatinak médositdsa

Az éllamhaztartasrdl sz616 2011. &vi CXCV, torvény ( tovébbiakban: Aht.) 9.§ b) pontjaban kapott
fethatalmazas alapjan — figyelemmel az Aht. 10.§ (5) bekezdésére, valamint az allamhéztartasrol sz616
torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 13.§ (1) bekezdésében foglaltakra
Kiskunhalas Varos 6nk0rményzaténak, Harkakétony Koézség (jnkonnényzaténak, valamint Pirté
Kézség Onkorményzatinak Képvisel6-testiletei a Kiskunhalasi Kézos Onkorményzati Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatit az alabbiak szerint médositja.

1. A 236/2024. (X1.28) szami Képviseld-testiileti hatérozattal elfogadott Kiskunhalasi Kozss
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miik&dési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) VIL. fejezet
15. § (3) bekezdésének helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

(3) AKOH az alabbi szervezeti egységekre tagolodik:

Szervezeti egység:

A) Vdrosfejlesztési Uzemeltetési és Fieépitészi Oszrdly
1. Fejlesztési és Beruhdzdgsi csaport

B) Pénziigyi és Gazddlkodisi Osztd Ivhoz tartozé csoportok és szervezeti egység:
1, Gazddlkoddsi és szamviteli csoport

2. Addcsoport

3. Kivetelés kezels

C) Kozvetlen a jegyzé irdnyitdsa alatt Gll6 csoportok, szervezeti egységek:
1. Hatésdgi Csoport

2. Onkorményzati Rendészet Csoport

3. Szocidlpolitikai Csoport

4. Kirendeltségek

5. Belsd ellenor (Kiilsé szolgdltatd)

6. Anyakonyy

D} Aljegyzd irdnyitdsa ald tartozé Osztdly:
1. Jegyzoi Tithdrsdg:

a. Szerverés és személyiigyek

b. Koznevelés és Mitvelfdés

¢. Informatika

d. Gondnoksig

E) Polgdrmesteri tithdrsig (Osztily)
1. Polgdrmesteri titkdrsdg

2. Kiilkapcsolat, protokoll

3. Kozbiztonsdg

2. Az SZMSZ VIII. fejezet 21.§ 2) pontja helyébe az alabbi rendelkezés Iép:

w2.) Az osztdlyvezetdt, jegyzgi referenseket, kizvetlen Jjegyzdi iranyitas ald tartozd csoport
csoportvezetGjét a jegyzo, vagy a jegyzd egyetériésével az osztdlyvezetd dltal irdsban megbizott
csoportvezelG  helyettesiti. A helyettesitések rendjét a munkakiri lefrdsok részletesen is
tartalmazzdk, ”



3. Az SZMSZ VII. fejezet 23.§ ,Belsé ellendrzési feladatok ellitdsa, a belsé kontrollrendszer
mitk&dtetése”™ 1) pontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

»1.) Az nkormdnyzat belsé ellendrzési Sfeladatait kilon megbizdsi szerzédés keretében, kiilsé
szolgdltaté belsd ellendr ldtja el. A Jeladatelldtds részletes szabdlyait a BelsS ellendrzési kézikonyv
rogziti. A belsg ellendrzés magdban Joglalja az onkormdnyzat belsé ellendrzését és az onkormdnyzat
irdnyitdsa ald tartozd intézmeényet, gazdasdgi tdrsasdgok feltigyeleti ellenérzését is, A Hivatalon beliili
elsd szdmii vezet6i ellendrzés a belsé kontrollrendszer mikddtetésével valosul meg. ”

4. Az SZMSZ IX. fejezet 2. pontja helyébe az alabbi rendelkezés Iép:

u2- Hatdosdgi Csoport

- Eldkésziti a feladatkirébe tartozd Onkormdnyzati és dllamigazgatdsi hatosagi digyeket, intézi az
anyakonyvi- és hagyatéki iigyeket.

- Feladata az dllampolgdrok tdjékoztatisa, az ligyfelek segitése az igazgatdsi és hatosdgi iigyekben.

- Intézi a Jegyzi kereskedelmi igazgatdsi Jeladatait - kereskedelmi hatésdgként — ellendrzéseket végez.
- Jegyz6i hatdskirben hatdsdgi nyilvantartdst vezet a magdnszdlldsadokrol, kereskedelmi szdlldshely
adokrol.

- Intézi az ipari és szolgditats tevékenységek végzéséhez sziikséges bejelentés kételes és
telepengedélyekkel kapcsolatos iigyeket. Fentiekben meghatdrozott illetékességi teriileten ellendrzéseket
végez.

- Ellendrzi az egyéni vallalkozék Jjogszabalyszerii és a villalkozdi igazolvanynak megfeleld mitkodésér
a kiskunhalasi székhelyeken, illetve telephelyeken, kivizsgdlia az ezekkel kapcsolatos kozérdeki;
bejelentéseket, javaslatokat, panaszokat.

- Kiadja a hatésdgi bizonyitvényokat.

- Intézi a birtokvitds iigyeket.

- Elldtja a cinmyilvéntartds vezetésével kapcsolatos jegyzdi feladatokat,

- Elldtja a termdfoldre vonatkoz6 elévdsdridsi és eléhaszonbeérlets jog gyakorldsdrdl sz016 jogszabdlybol
eredd Jegyzdi feladatokat.

- Egyéb hirdetmények kiozzétételével kapcsolatos feladatok.

- Ellatjia a tarsashdzak t6rvényességi feliigyeletét a vonatkozs Jogszabalyok alapjin.

- Intézi a hagyatéki, pothagyatéki iigyeket.

- Elvégzi a kiskori rikosok, a gondnokoliak és gamsdg ald helyezettek ingé és ingatlan vagyondnak
leltgrozdsdt.
- Kezeli a taldlt tdrgyakat.
- Lefolytatja teljes koriien killonosen az aldbbi hatosdgi eljardsokat:
Kozterillet-haszndlati  hozzdjérulis (kozteriiletek haszndlatdnak és rendjének helyi
szabdlyozdsdrél 52616 dnkormdnyzati  rendeletben  nevesitett  kozteriileti célok
engedélyezése)
> Allatvédelmi eljdrdsok (Allattartds dltaldnos szabdlyainak ellencrzése, kotelezés;
Kedvtelésbdl tartott dllatok tartdsi szabalyainak ellenérzése, kitelezés; Allatvédelmi
birsdg kiszabdsa,; Veszélyes dllatok tartdsdnak engedélyezése, ellendrzése; Ebosszeirds)
Egyes belteriileti nivényvédelemmel kapesolatos hatésdgi iigyek (emberi egészséget
barmilyen médon veszélyezters allergén gyomnivények okozta fertézés elleni védekezés
elmulasztisa esetén a fSldhaszndls kotelezése)
Vadkarbecsléssel kapcsolatos hatésagi tigyek
Méhtartdssal kapcsolatos bejelentési kbtelezettségek kezelése
Lefobytatia a zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsdigi engedélyezési eljardsokat,
kivizsgdlja a panaszokat, rendszeresen ellendrzi a hangosité berendezést iizemeltetShet
Elldtia a helyi rendeletben foglalt felhatalmazds alapjdn a koztisztasag teriiletén
maganteriileten  megvaldsulé Jogszabdlysértésekbil adods feladatokat, eljardsokat
lefolytatia.
»  Elldtia az egyéb jegyzé hatdskirébe utalt hulladékgazdalkoddssal dsszefiiggd feladatokat,
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kivizsgdlia mds osztdly feladatkérébe nem tartozs hulladékgazdalkoddssal dsszefiiggd
lakossdgi panaszokat, amennyiben helyi rendelet vagy magasabb szintii Jogszabdly
hatdskort allapit meg rd.

»  Tovibbitia az eljiré szerv Jelé a hulladékgazdalkoddssal kapcsolatos lakossdagi panaszokat,
egyiittmiikédve a tevékenységet folytaté gazdasdgi tdrsasdggal,

»  Hatosdgi bizonyitvinyok kiaddsa a 3,5 ¢ osszsulyt meghalado gépjdrmiivek taroldsdhoz. ”

5. Az SZMSZIX. fejezet 8. pont u) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

» U a kataszteri és az analitikus nyilvantartds - magasabb Jjogszabdlyban régzitett - egyezdségének
biztositdsa a targyi eszkiz myilvantarté modul (ASP GAZD / KATI modul) és az ingatlanvagyon-
kataszteri szakrendszer (ASP I VK) kézotti kapesolat megteremtésével, ugy, hogy az ingatlanvagyon
szamviteli brutté értékére a két nyilvantartds kozotti  kotelezé egyezdség folyamatosan
megvaldsuljon. Ezen feladatdt kilon megbizdsi szerz6dés keretében, kiilsS szolgdltard bevondsdval
latja el ”

6. Az SZMSZ IX. fejezete az al4bbi 8.3. ponttal egésziil ki:
»8.3. Kivetelés kezels

* Kiskunhalas Viros Onkorményzata és a Kiskunhalasi Kozgs énkormdnyzati Hivatal kdvetelés
dliomdnydnak kezelése, kifizetés-visszatartdssal, kéztartozds-levondssal, tdmogatdsi Gsszeg
visszafizetésével, késedeimi kamat kivetéssel kapcsolatos dintések elGkészitése és ellendrzése,

* Az adbhatésdg ditali végrehqjtisi eljdrasokkal kapcsolatos koordindcids és ellendrzési
Jeladatok elldtdsa, végrehajtisi rendszer ellendrzése,

* Kintlévéségekkel kapcsolatos behajtdsi-, végrehajtdsi eljdrdsok meginditasa, koordindlisa,
egyeb jogi eljdrds alatt 6116 kbvetelések kezelése, nyomon kévetése,

* A behajthatatlan kivetelésekkel kapcsolatos intézkedések elGkészitése, végrehajtdsa,

*  Fizetési felszolitdsok, egyenlegkozld levelek kikilldése, nyomon kovetése,

* Kapcsolattarids megbizott ugyvédekkel, birdsagi végrehajtokkal, kivetelés kezelGkkel,
kozjegyzbkkel, a Hivatal illetékes szervezeti egységeivel,

o Kovetelések kezelésére vonatkozé bejovd, kimend levelek kezelése,

® A rendszeres adatszolgdltatdsok, valamint a kapcsolodo jelentések elkészitése.

1. Az SZMSZ IX. fejezete az alabbi 9. ponttal egésziil ki:

»9 Anyakinyy
- Az anyakonyv nem kiilondgllo csoport, hanem a KOH-el kozszolgdlati jogviszonyban &ils
anyakinyvvezetdk, akik kozvetleniil és kizdrélag a jegyz6 irdnyitdsa ald tartoznalk
- Az anyakinyvvezeték elldtigk az anyakényvi tigyintézés hatésdgi és egyes szolgdltatdsi

Jeladatair.
- Kozremikiodnek a hdzassdgkiotéselmél, a bejegyzett élettdrsi kapesolatok létesitésénél és a
névadoknal,

- Intézik a néwdltoztatdsi kérelmeket.
- Atvezetik az anyakomyvi alapbejegyzéseket, valamint az utolagos bejegyzésekbsl és
kijavitdsokbdl ereds adatvdltozdsokat a személyi adat-és lakcimnyilvantartison.
8. Az SZMSZ 1. melléklete helyébe jelen SZMSZ médositas 1. mellékiete 1ép.

9. Jelen SZMSZ mddositas 2025. aprilis 01. napjéval lép hatalyba, az 5. pont kivitelével, amely 2025.
marcius 01. napjén 1ép hatélyba,

10. Az SZMSZ jelen médositassal nem érintett részej valtozatlan formé4ban maradnak hatalyban.



Kiskunhalas, 2025. marcius ......

dr. Rékasi Cecilia
jegyz6
A Kiskunhalasi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miik&dési Szabalyzatat Kiskunhalas Varos
Onkorményzat Képviselo-testiilete a ... /2025. (.........) hatérozataval, Harkakétony Kézség

anorményzat:'mak Képviselo-testiilete a ...... 2025, (......... ) hatdrozatival, Pirt6 Kozség
Onkonnényzaténak Képviseis-testiilete a ... ... 12025, (......... ) hatérozataval hagyta jov4.
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