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4. napirend
ELOTERJESZTES
a KépviselG-testilet 2024. oktéber 28-1 nyilt jilésére
A Kiskunhalasi Kizgs 6nkorm=inyzati Hivatal Szervezeti és Mikédési Szabdlyzatinak
elfogadisa témaksrben

Bizottsagi véleményezésre megkapta:
Elfogadésahoz mindsitett Szavazattobbség sziikséges.

Tisztelt Képviseli-testiilet!

Kiskunhalas Viros Képvisels-testiilete a 172/2022. szamu hatdrozat4val fogadta el a
Kiskunhalasi K6zgs Onkorményzati Hivata] (a tovabbiakban: KOH) Szervezet; és Miiksdési
Szabélyzatét (a tovabbiakban: SZMSZ).

A Magyar Allamkincstar 2023. julius 1-t81 2024. junius 30-ig terjeds idben ellenérzést tartott
Kiskunhalas V4ros énkonné.nyzaténél €s az Altala iranyitott koltségvetési szervekngl,

A kincstéri ellenérzés targya: az ellendrzott szervek

* szamviteli szabalyok szerinti kényvvezetési kételezettségének,

e az Aht. 70. alcim alapjan teljesitends adatszolgéltatasi kotelezettségek szabélyszer(i
teljesftésének,

* az éves koltségvetési beszdmols megbizhaté, valés Osszképének vizsgalata.

Az ellenérzitt id6szak: 2023. koltségvetési év

Az ellendrzés tipusa; szabalyszerliségi ellendrzés

Az ellen6rzés sorén - a Jogszabdlyi elbirasok maradéktalan betartasa érdekéhen - g Magyar

szamitott harminc napon beliil felelésoket és hatérid6ket tartalmazo intézkedési tervet késziteni,
¢s azt a Magyar Allamkincstar részére megkiildeni. Ezt az sllendrzsit szervek megtettgk.

AMAK Jelentés szerint ,.az 4ht ] 0. § (5) bekezdés eléirdsainak megfeleléen a Kozés Hivatal
rendelkezik SZMSZ-e], amelyet a Képviselg-testiilet 109/2021. (X1125. ) szdmii hatdrozatéval
hagyott jévd. " Tt jegyezzik meg, hogy a MAK nem a Jelenleg hatdlyos KOH SZMSZ-t
vizsgélta feliil.



Hivatalban a munkafolyamatok megszervezésének hatékonyabbak legyenek, sziikséges az
SZMSZ feliilvizsgalata.

Magyarorszig helyi onkorményzatairs! szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Métv.) 67. § d) pontja alapjén, az Allamhéztartisrs] sz0l6 2011, évi CXCV. torvény 10. § (5)
bekezdése alapjan, figyelembe véve az Allamhéztartss; torvény végrehajtasarél szl
368/2011. (XI1.30.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében szabélyozott, és a koltségvetési
szervek Szervezeti és Miikddési Szabélyzata tartalméra vonatkozs el6irdsokat, a Kiskunhalasi
Kozss Gnkonné.nyzati Hivatal (tovibbiakban: Kézss Hivatal) Szervezeti &s Miksdési
Szabélyzatat (tovabbiakban: SZMS?Z) a hatérozat melléklete szerint kivanja elfogadni.

Kérem a Képvisels-testiiletet a hatérozati javaslat megtargyaldsira és annak elfogadéasira.

Hatdrozati javaslat:

Pirté Kozség ﬁnkorményzaténak Képviselé-testiilete elfogadja a Kiskunhalasi Kozis
nkormaényzati Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabélyzatinak médositdsit a hatarozati
Javaslat melléklete szerinti tartalommal,

HatiridG: 2024. oktéber 30.

Felelds; Nagy Ferenc polgérmester

Végrehaitasért felelds: Rozsiné Kispél Ménika kirendeltségvezetd
Ertesiil: Dr. Rékasi Cecilia Jjegyzd

Pirté, 2024. oktéber 21,




Melléklet

Kiskunhalasi Kézis (")nkormsinyzati Hivatal Szervezeti és Miakddési Szabdlyzatanak
médositdsa

Az dllamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény ( tovébbiakban: Aht.) 9.§ b) pontjsban
kapott felhatalmazés alapjan — figyelemmel az Aht. 10.§ (5) bekezdésére, valamint gz
allamhéztartasrél sz614 1orveny végrehaijtasarél sz6l6 368/2011. (X1, 31.) Korményrendelet
13.§ (1) bekezdésében foglaltakra Kiskunhalas Viéros ﬁnkonnényzaténak, Harkakstony
Kozség Onkorményzaténak, valamint Pirt6 Kézség Onkorma yzatanak Képvisels-testiilete; a
Kiskunhalasi K&zss C")nkorményzati Hivatal Szervezeti és Miiksdési Szabélyzatat az alabbiak
szerint médositja.

1. A 172/2.022. (IX. 29.) szami Képviselo-testiileti hatérozattal elfogadott Kiskunhalasi
Ko6zds Onkorma’myzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SZMSZ) 1. fejezet 1. § (9) bekezdésének helyébe az algbbi rendelkezés lép:

»(9) A KOH szakdgazati besoroldsas 841105

COFOG:
kormainyzati kormanyzati funkcié megnevezése j
funkciészam

1 011130 6nkorményzatok és Snkormdnyzati hivatalok jogalkoto és
altakinos igazgatisi tevékenysége

2 | 011220 Ad6-, vim- és jovedéki igazgatas

3 | 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaitatisok

4 013350 Az nkorményzati vagyonnal valé gazdilkodsssal kapcsolatos
feladatok

5 013360 Mis szerv részére vépzett pénziigyi-gazdélkodaisi,
tizemeltetési, egyéh szolgaltatasok

6 016010 Orsziggyiilési, onkormadnyzati és eurdpai parlamenti
képviselévalasztasokhoz kapcsolédo tevékenységek

7 [ 016020 Orszdigos és helyi népszavazissal kapcsolatos tevékenységek

8 | 016030 Allampolgirsigi iigyek

9 (031030 Kizteriilet rendjének fenntartdsa

10 | 044310 Epitéstigy igazgatisa

1 107080 Esélyegyenlt’iség eldsegitését célzé tevékenységek és
programok J

2. AzSZMSZIII. fejezet 7. § (2) bekezdés k) pontja helyébe az alsbbj rendelkezés lép

»K) A képvisels-testiiletek dintése alapjdn a Kirendeltségeken felséfol végzettségii
ligyintézd jegyz6i referensi megbizist kaphat, A jegyzéi referenst a iegyzé bizza meg,
az adott telepiilés polgirmesterének egyetértésével.



3. AzSZMSZIII. fejezet 7. § (3) bekezdés f) pontja helyébe az aldbbi rendelkezés lép:
nf) Kozvetlen irdnyitisa alatt végzi feladatit a Polgirmesteri titkdrsig osztdlyvezetije,”
4. Az SZMSZIV. fejezet 10. §-a helyébe az aigbbj rendelkezés 1ép:

»10. §
(1) Az aljegyzG sajir Jeladatai:
a) kdzvetleniil irdnyitia a Jegyzci Titkdrsdgot,
b) a jegyzé tartss tdvollétében, illetve akaddlyoztatisa esetén teljes jogkorrel elldtia a
Jegyzd hatdskorébe tartozé Jeladatokat.
¢} elldtja a jegyzé dital meghatdrozott feladatokat.

(2) A jegyzd tartés tavollétében, illetve akaddlyoztatdsa esetén q Jegyzot az aljegy,é
helyettesiti, megilletik 4 Jegyzl jogosultsigai, kiadmdnyozis tekintetében q Jegyzo
neve mellett ,h” jelzéssel kiadmdnyoz, tovibbd a Jjegyzdi munkakor betiltetlensége
esetén az aljegyzd a Jjegyidi feladatokar sajdt nevében litja el, s sajdt nevében
kiadmdnyoz, ”

5. Az SZMSZ V. fejezet cime az alabbira véltozik:
» V. Az osztilyvezetik, csoportvezetok, jegvzdi referensek”
6. AzSZMSZYV, fejezet 11. § (4) bekezdése hatély4t veszti,
7. AzSZMSZYV. fejezet 11. §-a az alabbi 12/A. §-al egésziil ki:
»12/4.§

Jegyzdi referensek

A pirtéi és a harkakotonyi kirendeltségeket €gy-egy f6 jegyidi referens vezeti, akik
elldtidk a jegyz& dltal meghatdrozott feladatokat, sziihség szerint a Jjegyi megbizdsa
alapjén részt vesznek q telepiilés képvisel-testiiletének iilésein és ott q sziikséges
tijékoztatist megadjdk.

a) A képviselg-testiileti, bizottsdgi iilések technikai Sfeltételeinek biztosttisa,

b) Gondoskodik a testiileti é5 bizottsigi filéseken elhangzotiak hangszalagra vételérdl,
Jjegyzokinyvvezetd biztositisdrél,

©) Testiileti és bizottsdgi iilések Jegyzikonyveinek eliészittetése és megkiildése a KOH
Jegyzdi Titkdrsdginak, valaming betekintés céljibil elhelyezése a; SZMSZ-ben
Jeltiintetett helyen.

d) ZTestiileti és bizottsdgi hatirozatok elkészitése, elkészittetése, a hatdrozat végrehajtisit
végzoknek, a hivatali egységek vezetGinek és mds érdekeltek részére tirtény
megkiildése,

) Testiileti hatdrozatok nyilvdntartdsinak ellendrzése, a lejdrt hatdridejii hatiérozatok

Jfigyelemmel kisérése, q végrehajtdsdért felelgsik Jelhivisa az intézkedésre,
J)  Kozremifkodes q helyi onkormdbnyzati szabdlyzatok megszerkesztésében, és az
érintettek részére torténg @taddsdrol,

g) Arendeletek egységes szerkezethe Jfoglaldsa, és a KOH Jegyzii Tithdrsdgdnak torténs
megkiildése,

k) Testiileti eldterjesztés készitése,

i) Képviseli-testiilet kizmeghallgatisinalk elokészitése, meghallgatdson elhangzo



panaszok bejelentések, Jegyzbkinyvben tirténg rigzitésének biztositisa és g kérdések
megvilaszoldsa céljibil az illetéhes hivatali Szervezether, vagy képviseli-testiileti
bizottsighoz torteng eljuttatisa.

i) Figyelemmel kiséri q Jogszabdlyi viltozdsokat, megjelend szakirodalomrdl szold
tdjékoztatokat.

K) Nyilvintartia q képvisel_testiilet tagjai vagyonnyilatkozatait, és elldtia az azzal
kapcsolatos feladatokat

) Elldtia az eseti megbizds alapjdn kapott feladatokay.

m) Hatdsdgi iigyekben kozremithodik, irdinymutatdst ad g Kirendeltségek
koztisztviselGinek, ellendrzi o hatésdgi dontéseket,

n) Helyi esélyegyeniiségi referensi Seladatok elldtisa:
-Ellenérzi az egyenls bandsmod és az esélyegyenléség kivetelmeén yeinek
érvényesiilését,
-Szerepet véllal az iddszakos esélyegyenliségi tery elkészitésében,
-Figyelemmel kiséri az esélyegyenidségi terv megvalosuldsdt,
-Lefolytatia az egyenld bandsmod sérelmével Osszefiiggd eljdrdst, tovdbbd q
megszervezi, munkdltato és a sérelmet szenvedett kozotti egyeztetésy,
Elldtja a felettese dltal eseti megbizds alapjin adott feladatokat. ,,

8. Az SZMSZ VIL. fejezet 15.§ (3) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés ¥p:
»(3) A KOH az aldbbi szervezeti egységekre tagolédik:

Szervezeti egysép:

A) Virosfejlesztési Uzemeltetési és F. deépitészi Osztdly
1. Fejlesztési és Beruhdzasi csoport

B) Pénziigyi és Gazddlkoddsi Osztily:
1. Gazddlkoddsi és szémviteli csoport
2. Adéesoport

O) Kozvetlen a Jegyid irdnyitisa alg tartozo csoportok:
1. Hatésdgi Csoport
2. Rendészeti Csaport
3. Szocidlpolitikai Csoport
4. Kirendeltségek
5. Belsé ellenér

D) Aljegyz6 irdn yitisa ald tartozo Osztdly:
1. Jegyz6i Titkdrsdg: a. Szervezés és személyiigyek
b. Koznevelés és Mitvelgdés
c. Informatika
d. Gondnoksdg

E) Polgdrmesteri titkdrsdg (Osztdly)
1. Polgdrmesteri titkdarsdig
2. Kiilkapcsolat, Dprotokoll”

9. Az SZMSZ IX. fejezet 1. Jegyzai Titkdrsag, 1.1.1. Szervezés alpontja helyébe az alabbi
rendelkezés 1ép:

»~ Elldtia a Képvisel§-testiiletek mitkddésével osszefliged feladatokat, igy kiilinssen;



a) Ulés elokészitése, meghivé osszedllitisa, a Képviselé-testiilet elé keriild anyagok
érintettek részére torténg tovibbitdsa, tovibbi a Keépviselg-testiileti eldterjesztések,
Jegyibkinyvek, hatdrozatok viros honlapjin torténé megjelenitése a zdrt iilési anyagok
kivételével,

b) A Képvisel“testiileti iilésen segiti a Polgdrmestert az iilés vezetése sordn hozott - iilés
rendjére, szavazds elrendelésére, sziinet megtartisdra, 7drt iilés szabdlyainak betartisdirg
sth. vonatkozo - intézkedéseinek végrehajtisdban.

¢) Elkésziti a Képviseli-testiilet iilésének Jegyidkonyvét, interpellicigs levelek,
hatdrozatok, rendeletek kiadmdnyait, azokat tovdbbitja az érintettek részére.

d) Gondoskodik a helyi rendeletek kihirdetésér6l, médositisokkal egységes szerkezetbe
Joglaldsarol, az egységes rendeletek hatilyos gydjteményének szerkesztésérol,

e) Nyilvintartja a Képviseli-testiilet dontéseit,

- A Képviselo-testiilet Jegyzokonyvébél, a dintésekrél adatot szolgiltat a képviselok
részére, illetve kizérdekii adatot szolgdltat mds személyek, szervek részére.

- Részt vesz g vilasztdsok, népszavazis elékészitésével, megszervezésével ¢s
lebonyolitisdval kapcsolatos Jjegyzoi feladatok elldtisiban,

- Megszervezi a birdsdgi iilnokok vilasztisat.

- ElGkésziti a viros cimerének, zdszlajénak, a vérosnéy haszndlatinak engedélyezésére
vonatkozd  dnkormdnyzati hatdsdgi  dontéseket, gondoskodik a  dontések
végrehajtatdsdrol,

- Kozremilkodik a képviselok dintéshozatali munkdjéhoz szikséges tijékoztatishan,

- Elokésziti az onkormdnyzati hatésdgi iigyekben az dtruhdzott hatiskirben hozott
dontések ellen benyijtott Sfellebbezéseket mdsodfoki dontésre,

- Elokésziti a bizottsdgok iiléseit, részt vesy az iilések lebonyolitdsdban, megszerkeszti az
iilés jegyzokonyvét és a bizottsdg dontéseirdl szolé iratokat, a bizottsdg miikidésérsl szolé
beszimoldkat.

- Segiti a telepiilési nemzetiségi onkormdnyzatok testilleteinek miikddését,

- Gondoskodik a bizottsigok miikidésének zavartalansdgdrdl, a bizottsdgi iiléseken q
Jegyzdkinyv vezetésérdl, a bizottsdgi munka megfeleld szinvonalii segitésérdi,

- Ellétjdk a polgdrmester és az alpolgdrmesterek napi munkdjihoz kapcsoléds dltaluk
meghatdrozott feladatokat.

- Elokészitik és dsszehangoljik a tisziségviselik dgyfélfogadisdt.

- Koordindlja a Viros honlapjdnak adattartalmit, gondoskodik a kazérdekii és a
kizérdekbdl nyilvanos adat kézzétételeérol,

- Kézremitkodik a szabdlyzatok, belsé utasitisok Jogszerii kidolgozdsdban.

- Segiti a vilasytdsok sordn a vdlasztdsi bizottsdgok munkdjdt.

- Figyelemmel kiséri az dnkorminyzati jeladat- és hatéskériket érintd jogszabdlyok
valtozdsait és sziikség esetén javaslatot tesz q helyi rendeletek, mitkidés mddositdsdra,

- Kozremitkidik az dnkormdnyzati jogalkotds elokészitésében, a Hivatal belss
szabdlyzatainak elkészitésében o5 véleményezésében.

- Eljkésziti a Hivatal és az intézmények dolgozdi részére nyujtandd munkdiltatéi
kolesonnel kapesolatos dintéseket,

- Polgdrmesteri, képviselsi vagyonnyilatkozatokkal kapesolatos adminisztrativ feladatok.
- Figyelemmel kiséri a Hivatal és q HTKT honlapjinak iizemeltetését &5 Jolyamatos
karbantartdsdt, ennek keretében biztosttja kiilindsen a honlapok (wwmkiskunhalas.hu,
www.halasregio.hu és www.halasregio.eu) a Testiileti vagy mds elbterjesztések, egyéb
dokumentumok pdf. formiban valg Seltoltéset,

- Gondoskodik a kozponti cimregiszter (KCR) naprakészen tartdsdrél,

~ @ Képviselo-testiilet mellett mikids Bizottsdgok Jjegyzokdnyveinek, hatirozatainak
elkészitése, nyilvintartdsa,



10.

- elldtia a polgdrmesteri és képviselgi, nemzetiségi  onkormdnyzati képviselsi
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos lgyviteli teendéket.

- Kiskunhalas Viros Cigdny Nemzetiségi 6nkormdnyzata Jjegyzokinyveinek
nyilvdntartisa, az dnkormdn yzat adminisztrdcids feladatainak ellitdsq,”

Az SZMSZ IX. fejezet 1. Jegyz6i Titkérsag, 1.1.2. Személyiigyek alpontja helyébe az
alabbi rendelkezés 1ép:

»~ Kezeli a személyi anyagohkat az intézményvezetok, az dnkormdnyzati tulajdoni
gazdasdgi tirsasdgok ligyvezetdi tekintetében.

- Elkésziti a KOH valamennyi dolgozdjinak személyi anyagit, kezeli, naprakészen vezeti
azokat (magasabb fizetési Jokozatok Jordulonapjinak figyelemmel kisérése, dtsorolis).

- Ellitia a kizmunkaprogram keretébhen Joglalkoztatottak adminisztricis Jeladatair.

Kapcsolatot tart a Munkaiiovi Kozponttal. Elkésziti a sziikséges pdlydzati an yagot,

erkdlcsi bizonyitvdny stb, ).

- Végrehajtia a beérfejlesztési, Jutalmazdsi, adminisztrdcigs SJeladatokat.

~ Elkésziti az éves jubileumi Jutalmazdsi tervet, és gondoskodik a jutalom Jogosultsdg
napjdn esedékes kifizetésérsl,

- Elkésziti a kiztisziviselohre vonathozdan a pdlydzat itiin betsltends munkakirok
esetében a kinevezéseket és egyéb okmdnyokat,

- Elkésziti az évi szabadsdg-nyilvintartdsd
tdvollétek jelentéset,

- Ellitja a viltozd bérrel kapcsolatos feladatokat.

- Elokésziti, intézi az oregségi, rokkantsdgi nyugdijazdsok iratait,

- Gondoskodik a tanulmdnyi szerzéodések megkotésérdl.

- Koztisztviselok, intézményvezetok vagyonnyilatkozataival kapcsolatos JSeladartok,

- Hivatali dolgozdk tekintetében intézi a kismamdik TGYAS, GYED, GYES, GYET
igényléseket, fizetés nélkiili szabadsdgokaz,

- El6késziti a lakdsépitési kedvezmény és a kiegészits kamattdmogatds személyi
Jeltételeinek Jegyzdi igazolisiit.

- Elokésziti a lakdsépitési kedvezmeény és az add-visszatéritési tdmogatds visszafizetésére,
dijegyzésere, felfiigpesztésére vonatkozd dintéseket.

- Kidglllija az igazolist a végrehajtist kérdnek a lakdingatlan lefoglaldsa tényének
bejelentésérdl,

- Kidllitia az igazolist az drverési vevonek a lakdingatlan kiiiritésére irdnyuld kérelem
bejelenteésérdl,

- Gondoskodik az onkormdnyzat és hivatal cafetéria rendszerében torténg
megrendelésekrdl, valamint azok pénziigyi lebonyolitdsdval, tovibbd az utazdsi
kedvezményre jogosité igazolvinyok kidllitisdrol,

- Naprakész nyilvintartdst vezet q hatdlyos elGirdnyzatokrél, név szerinti - osztalyonként,
azon beliil csoportonként - q kinevezési okiratokrol, illetve q nyilvintartis II. részében q
megbizdsi  szerzédésekrél, mint elozetes  kotelezettségvdllalisokrdl és a havi
bérmegtakaritisokrol, annak érdekében, hogy a bérmegtakaritds, illetve a rendelkezésre
dlld szabad elGirdnyzat naprakészen figyelemmel kisérhety legyen.

- Elldtia a cafetéria rendszer milkddtetésével kapcsolatos Sfeladatokat.

- Ellitia a munkdltatéi kilcson Jolydsitisdaval és nyilvintartéséval kapcsolatos
Jeladatokat.

- TER informatikai rendszerben a teﬁes:’tménykﬁvetelményekkel,
teljesitményértékelésekkel, minésitésekkel kapcsolatos iin, wlimogato” feladatainak

Y, kiadott siabadsdgok nyilvantartisa,



elldtdsa.

- 8zervezi a hivatali dolgozék oktatdsdt (probono), képzését, tovibbképzéseét (kredit pontok
nyilvdntartdsaj.

- Szervezi és lebonyolitia a koztisztviselk alap és szakvizsgdit.”

11. AzSZMSZ IX. fejezet 5 pontja az alabbi 5.4. ponttal egésziil ki:
»3.4. Kozbiztonsigi referens

A Polgdrmesteri csoportba integrilva ellitja a kozrendvédelemmel kapcsolatos

feladatokat.

Munkija keretében kapcsolatot tart a rendészeti csoport vezetdjével, a kozteriilet-

feliigyel6kkel, mezddrokkel és a rendészeti iligyintézivel,

A kozteriilet-feliigyeleti csoport munkajat segiti ezen beliil ellenérzi:

* a kozteriilet-feliigyelet, a mezddrség, a gyepmesteri telep irdnyitdsit,

® havi rendszerességgel a kézteriilet-feliigyelet szolgilat ellatdsat,

* a feliigyelok napi feladatait, ellenérzi annak végrehajtisit, a végrehajtas
szakszeriiségét, torvényességét,
a csoport anyagi-technikai ellitottsagaval Osszefiiggé feladatokat,
a  kozteriileten jogellenesen tarolt gépjarmiivel Kkapcsolatos eljaras
lebonyolitdsokat, dontés végrehajtasit,

* a kozteriilet-feliigyelet hatiskorébe tartozé kizlekedési szabalyszegési eljdris

teljeskdri lebonyolitasit,

az Onkormdnyzati kifizetések rendjének biztositasst,

a méhek be- és kijelentésének regisztralisat,

a méhészek értesitését, az értesités kozzétitele permetezés esetén,

a jogszabalyban meghatirozott nyilvantartisok vezetését, allattartisra vonatkozd

nyilvintartasok jogszerii kezelését,

* a Kiskunhalas viros kozigazgatdsi teriiletén talalhaté illegdlis szemétgyiijték
beazonositisat, felszimolasit, illegilis szemetelgk beazonositasat,

® akébor ebek begyiijtése, orvosi ellatisa, gazda keresé program végrehajtasit,

* a Pbr parlagfii bejelent6 rendszer kezelését,

Egyiittmiikddik a rendészeti &s rendvédelmi  szervekkel, tizoltosaggal,
katasztréfavédelemmel, a szakhatésigokkal, a hivatal osztalyaival é a civil
szervezetekkel.

Kozremiikodik
® az egyiittmiksdék eljarssaiban,
® avirosi rendezvények biztositisdban,
* a honvédelmi,- polgiri védelmi feladatok elékészitésében, végrehajtisdban,
o Kkatasztréfik, illetve a veszélyes anyagokkal kapesolatos balesetek elleni

védekezéssel kapesolatos feladatok végrehajtisdban,

a vizgazdilkodsssal Osszefiiggd védelmi jellegii feladatok végrehajtasiban,

* 2 honvédelmi,- és polgiri védelmi tervek, szakanyagok kezelésében,
aktualizilisdban.



Munkija sorin ellenérzi é a kozteriilet-feliigyelok munkajat, kiilonisen a
kozteriiletek jogszerii hasznalatinak, a kézteriileten folytatott engedélyhez, illetve
utkezeléi hozzdjiruldshoz kotstt tevékenység szabilyszeriiségének ellenérzése.

A kizteriilet rendjére és tisztasdgdira vonatkozé jogszabdly altal tiltott tevékenység
megelézését, megakadalyozdsat, megszakitasait, megsziintetését, illetve
szankciondldsat.

Kozremiikodik:

(1) a kézteriilet, az épitett és természeti kiornyezet, a kizrend-kizbiztonsig, az
dnkormsinyzati vagyon védelmében,

(2) a koztisztasigra vonatkozé jogszabilyok végrehajtisinak ellendrzésében,

(3) az 4llat-egészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatisdban,

(4) a képviselé-testiilet rendeleteiben meghatarozott feladatok ellatasaban,

(5) a kozrend fenntartasiban, a kiizbiztonsig helyi feladatainak ellitdsiban,
Ellenérzi a térfigyelé kamerarendszer miikédtetését.

Ellenérzi a helyi rendeletek és a magasabb szintii jogszabdlyok alapjin jegyzé
hatiskirébe utalt kiornyezetvédelemmel, koztisztasiggal kapcsolatos eljarisok
lefolytatisat, a helyszini ellendrzéstél kezdve az tigymeneteken #t a birsagoldsig, és ezt
kivetden a végrehajtasi szakasz teljes kori ellatisat.

A Kkozbiztonsigi referens az rendészeti teriileten az informdciékat Osszegyiijti,
elékésziti annak érdekében, hogy a vezetd megfelelé dontéseket tudjon hozni.

Biztositja az Onkormdnyzat kézrendvédelmi tervezésének hatékony és idében torténd
végrehajtasit, valamint javaslataival, trendeken alapulé elérejelzésekkel,
kimutatisokkal, pénziigyi jelentésekkel, elemzésekkel segiti a kiozbiztonsagi
folyamatok és a rendészeti csoport teljesitmény javitdsdra irdnyulé stratégidk
hatékony megvalésitisat.

6sszehangolja a tervezés ¢és ellendrzés folyamatait, koordinilja a részcélokat,
részterveket, Osszekité szerepet villal a kiilonbozé szakmai teriiletek kizott,
egyiittmiikddik mds osztilyokkal a rendészeti informiciék ataddsa &s megértése
érdekében,

A feliigyelete al4 tartozé teriileteket rendszeresen és folyamatosan monitorozza, ezek
alapjin 4j javaslatok dolgozik ki. Munkdja sorin javaslatokat fogalmaz meg a
Polgdrmesteri titkdrsdg vezetjének, polgarmesternek, alpolgdrmesternek, jegyzdnek,
és a rendészeti csoport vezetdjének.”

12. Az SZMSZ IX. fejezet 6. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

itészi

6. Viirosfejlesztési Uzemeltetési és Féé

sw-Az dllami foépitésszel és az érintett dnkormdnyzatok fGépitészeivel egyiittmitkidve elosegiti
az illetékességi teriiletét érinté teriiletrendezési és telepiilésszerkezeti tervek dssthangjdnak
kialakitdsdt.

- Kozremiikidik a kulturdlis drokség védelmérdl szolé torvényben foglaltakkal, valamint a
kulturdlis orokség védetté nyilvinitisdnak részletes szabdlyairdl szolé miniszteri rendeletben
Joglaltakkal kapcsolatos Gnkormdnyzati feladatok elldtisdban.



- Szakmai véleményével, dlldsfoglalisaival segiti a térség, illetve a telepiilés egységes tiji és
épitészeti arculatinak alakitdsdt.

- Kozremiikodik a teriiletrendezési tervek és a telepiilésrendezési eszkizok nyilvdntartdsdra,
a szabdlyozdsokon alapulé adatszolgdltatisra és az ezzel kapcsolatosan felmeriili kiltség
megdllapitisdra vonatkozo helyi szabilyok elgkészitésében.

- Részt vesz - sziikség szerint adatok szolgdltatdsdval - az illetékességi teriiletére vonathozo
teriileti és telepiilési informdcids rendszerek kialakitisdban s miikddietésében

- A telepiilési foépitész litja el a telepiilési dnkormdnyzat telepiilésszerkezeti tervének, helyi
épitési szabdlyzatdnak elkészitésével, Seliilvizsgdlatdval dsszefiiggd kévetkezd feladatokat:

a) dintésre elokésziti a rendezés ald vonando teriiletre vonatkozo javaslatot, a tervezési
megbizds feltételeit és hiivetelményeit,

b) elkésziti az eldzetes tdjékoztatist az érdekelt dllamigazgatdsi szervek, az érintett
dllampolgdrok, szervezetek, érdek-képviseleti szervek, valamint a szomszédos és az érintett
egyéb telepiilések dnkormdnyzati szervei részére a rendezés helyérél, céljarel, virhato
eredmeényérdl,

¢) a telepiilésrendezési eszkizok készitése sordn Selyamatosan egyiittmitkidik a tervezdkkel
és képviseli az dnkormdnyzat érdekeit,

d) szervezi és irdnyitia az Etv.-ben elfirt véleményezési eljdrdsokat, ezek sordn biztositia a
telepiilésrendezési eschizok készitésénei; nyilvinossdgdt,

e} a véleményezési eljdrds befejerését kivetsen a beérkezett észrevételek figyelembevételével
dintésre el6késziti a telepiilésrendezési eszkozoket,

J) gondoskodik a megdllapitis sordn hozott viltoztatdsok dtvezetésérdl, illetbleg szitkség
szerint az ujboli véleményeztetés lefolytatisdrol,

g) wyilvdintartist vezet a telepiilés, illetve a térség teriiletére késziilt telepiilésrendezési
eszkdzdkrol, valamint - amennyiben az informdcidtechnoldgiai feltételei biztositottak -
gondoskodik a hatdlyos telepiilésrendezési eszhizoknek az dnkormdnyzat honlapjin torténé
kdzzétételérdl,

h) kérésre tdjékoztatdst ad a hatilyos telepiilésrendezési eszhizékben foglaltakrol,

i} elokésziti az dnkormdnyzat helyi épitészeti értékek védelmével kapcsolatos szabdlyozdsdt,
és figyelemmel kiséri annak érvényesiilését, gondoskodik az azokkal dsszefiiggd nyilvintartds
vezeldsérol.

- A telepiilési foépitész részt vesz a telepiiléspolitikai, telepiilésfejlesztési, telepiilésiizemeltetési
és az dnkormdnyzatok ingatlanvagyon-gazddlkoddsi programjdnak elkészitésében és
egyezletésében, tovdbbd az dgazati koncepcick telepiilést érintd részeinek dsszehangoldsdban
és véleményezésében. Szakmai véleményével segiti az onkormdnyzatnak az elbzbekkel
kapcsolatos dintéseinek elokészitését, dllasfoglaldsainak kialakitdsdt,

- A foépitész egyiittmitkodik az illetékes Sfoldhivatallal, az épitésiigyi nyilvdntartist vezets
hatosdgokkal és alkalmazo intézményekkel, az épitésiigyi és mds hatosdgokkal, valamint a
véleménynyilvdnitdsra jogosult allamigazgatdsi szervekkel,

-A fGépitész feladatait a tobbi fFépitésszel dsszehangoltan végzi, gondoskodva az egységes
szakmai elvek és a helyi sajétossdgok egyidejii érvényesitéseérdl.

- Az Onkormdnyzati foépitész a teriilet- és telepiilésfejlesztési, valamint a teriilet- o5
telepiilésrendezési feladatok elldtdsa sordn - igény szerint az dllami f6épitész bevondsdval -
részt vesz az érintett dnkormdnyzatok kizés, dsszehangolt dintéseinek eldkészitésében.

Az dnkormdnyzati vagyon kezelésével megbizott gazdasdgi tdirsasdggal egyiittmitkddve
elokésziti az Onkormdnyzati ingatlanvagyon értékesitésével és gyarapitdasdval kapcsolatos
diintéseket.



- Elokésziti az emléktdblak és a kogteriileti mialkotdsok elhelyezéseével, dthelyezésével
kapcsolatos dontéseket, s szakmai segitséget nyijt a megvalositéshoz,

Elldtja az énkormdnyzat dltal a kézmii beruhdzdsokkal kapcsolatos épittetsi feladatokat, ugy,
mint ivoviz, szennyviz, csapadékviz, elektromos, gdz kizmitvek létesitése.

- Elldtia a jegyzd hatdskorébe utalt tiizszerdszeti mentesitési feladatokat,

- Elldtja a kizmiifejlesztési feladatokat.

- Részt vesy a kozterillet kialakitdsi tervek egyeztetésében.

- Elldtja az uttdrsuldsokkal kapesolatos minden Seladatot

- Elldtja a vizikézmi térsulatokkal kapcsolatos minden feladatot

- Kapcsolatot tart a Halasi Virosgazda Beruhazd, Szolgdltate és Vagyonkezelé Zrt.-vel,

- Kozremiikodik a vdrosiizemeltetéssel, a tomeghkozlekedéssel, a kommunilis, viziigyi
igazgatdssal kapcsolatos dnkormdnyzati és jegyzdi feladatok ellitdsiban,

- Ellenérzi és feliigyeli a viros kizvildgitisi szolgdltatisdit.

- Elldtja az onkormdnyzat dltal a kizlekedési beruhdzdsokkal kapcsolatos épittetsi
Jeladatokat, vigy, mint i, kerékpdrit, jdrda, parkold épitések.

- Koziitkezeléssel kapcsolatos feladatok ellitdsa.

- Egyéb kozlekedéssel kapcsolatos Sfeladatok.

- Kapcsolatot tart a tavhészolgdltatissal kapcsolatos feladatokat ellité gazdasdgi tirsasdggal,
- Koordindlja az énkormdnyzati utak, jdrddk fenntartdsdgt, felijitisdt.
- Koordindlja a csapadékcsatorna-hélozat karbantartdsdt.

rr

- Eljdr a jegyz& hatiskiorébe tartozd viziligyi igazgatdsi figyekben.

- Elldtja a temetifejlesztéssel és temetifenntartdssal kapcsolatos feladatok ellendrzését

- Koordindlja azon fteriiletek esetén a kommundlis hulladékkezeléssel kapcsolatos
feladatokat, amelyek még a jegyzi és dnkormdnyzati hatiskérben maradtak,

- Koordindlja a szinyog, kullancs, gyvapjaslepke gyéritéssel kapcsolatos Seladatokat.

- Elldtia a helyi rendeletben Joglalt felhatalmazds alapjin a koztisztasdg teriiletén
magdnteriileten  megvalosulé Jogszabdlysértésekbsl adédo Sfeladatokat, eljdrdsokat
lefolytatja,

- Elldtja az egyéb jegyzé hatiskorébe utalt hulladékgazdilkoddssal dsszefiiggd feladatokat,
kivizsgdlia mds osytily feladatkorébe nem tartozd hulladékgazddilkoddissal osszefiiggd
lakossdgi panaszokat, amennyiben helyi rendelet vagy magasabb szintii Jjogszabdly hatdskire
dllapit meg rd,

- Tovdbbitja az eljéré szerv felé a hulladékgazddlkoddssal kapcsolatos lakossdgi panaszokat,
egyiittmiikidve a tevékenységet folytats gazdasdgi tirsasdggal,

- Véleményezi a viros rovid-, kozép-, és hosszitdvi zoldfeliiletekre vonatkozé [fejlesztési
Koncepcidjdi, elképzeléseinek kidolgozdsidt, kiemelten a tombés bedpitésii teriiletek esetén a
nem haszndlhato zoldfeliiletek parkoldhely épitésére vagy egyéb célra torténs hasznositisira
vonatkozoan.

- Véleményezi és dontésre elohésziti és engedélyezteti a fasor és parkrekonstrukcidra
vonatkozo terveket.

- Elokésziti az dj jdtszoterek, parkok, kigteriileti zoldfeliiletek, kizisségi terek tervezését és
kialakitdsdt,

- Elokésziti a temetifejlesztésre vonatkozé terveket, koncepcickat.

- Véleményezi a kizteriileti tervek (pl. utépités) zoldfeliileti vonatkozdsi, a zoldfelitleti
rendszer érvényesitését, védelmét célzd ajanlatokat, terveket.

- Véleményezi az egységes zoldfeliilet-gazdilkodds feladatainak szakmai megalapozdsit,
tovibbd modszertani irdnyitdsdt.

- Elldtja a telepiilési kornyezetvédelmi stratégidval kapcsolatos feladatokat (kérnyezetvédelmi
program, kdrnyezetdllapot értékelés, lakossdg tdjékoztatdsa).



- Elldtjia az 0nkormdnyzati Kirnyezetvédelmi Alap miikodtetésével kapesolatos feladatokat
(kornyezetvédelmi pdlydzatok meghirdetése, lebon yolitdsa).

- Eldkésziti a kirnyezetvédelmi JSeladatokkal dsszefiiggé K. épviselo-testiileti, bizottsdgi
anyagokat és az ezekhez kapesolddo rendeletek, hatdrozatok rendeletmddositdsok tervezeteit
és a déntést kovetGen végrehajtja azokat.

- Kapcsolatot tart a kornyezetvédelmi kozponti igazgatdst elldté intezményekkel,

- Elldtja az elozetes kirnyezeti hatistanulmdnyok, feliilvizsgdlatok, egyéb kornyezetvédelmi
dokumentdciok szakhatdsdgi véleményezésével kapcsolatos jogszabdlyban eldirt feladatokat.
- Ellitja a jegyzé hatdrkirébe utalt zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos szakhatdsdgi
Jeladatokat,

~ Lefolytatia a zaj- é rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsdgi engedélyezési eljdrdsokat,
kivizsgdlja a panaszokat, rendszeresen ellendrzi a hangosité berendezést iizemeltetdket.

- Kozremiikodik a kirnyezeti kirok feltirdsdban egyiittmiikodve mds szakhatésdgokkal,

- A Kérnyezetvédelmi hatosiggal, a kozegészségligyi és a kizlekedési hatdsdggal
egylittmiikodve rendszeresen értékeli illetékességi terilletének légszennyezettségi dllapotir,
arrdl a lakossdgot tdjékoztata.

- Kornyezetvédelmi témdji rendezvényeket, konferencidkat, tdjékoztatokat szervez a lakossdg
tudatformdlds érdekében.

- Elldtja a telepiilési folyékony hulladékok kezelésével kapcsolatosan jogszabdlyban a
telepiilési nkormdnyzat szdmdra kitelezden elldtands kozszoigditatdskeént eldirt feladatok
szervezését.

- Elldtia a természetvédelmi feladatokat.

- Feliigyeli a helyi természetvédelmi értékké nyilvdnitott teriileteket és intézkedik a védett fdk
gondozdsdrol,

- Elldtja a belvizvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

- Feliigyeli, ellenérzi a jdtszoterek lizemeltetésével, a parkfenntartissal, a véderdék
dpoldsdval és fenntartdsdval kapcsolatos Jeladatokat,

- Eljdr a jegy:6 hatdskirébe tartozé Siirddhely kijelélési iigyekben.

- Intézi az onkormdnyzat dltal szerzédésen kiviil okozott, elsésorban iitkezeldi, zoldfeliilet-
gazddlkoddsi targykorben bekivetkezett kdrokkal kapcsolatos iigyeket,

- Elldtja a vagyonbiztositdssal, valamint a kapcsolodo kdresemények kezelésével dsszefiiged
Jeladatokat.

- Az dllami fGépitésszel és az érintett dnkormdnyzatok f5épitészeivel egyiittmiikidve eldsegiti
az illetékességi teriiletét érintd teriiletrendezési és telepiilésszerkezeti tervek dsszhangjinak
kialakitdsdt.

- Kozremiikidik a kulturdlis orokség védelmérol szol6 torvényben Joglaltakkal, valamint a
kulturdlis drokség védetté nyilvinitisdnak részletes szabdlyairdl sz6l6 miniszteri rendeletben
Joglaltakkal kapcsolatos onkormdnyzati feladatok elldtdsiban,

- Szakmai véleményével, dllisfoglalisaival segiti a térség, illetve a telepiilés egységes tdji és
épitészeti arculatinak alakitdsdt.

~ Kozremiikodik a teritletrendezési tervek és a telepiilésrendezési eszkozok nyilvintartisira,
a szabdlyozdsokon alapule adatszolgdltatisra és az ezzel kapcsolatosan felmerili koltség
megdllapitisira vonatkozd helyi szabilyok el6készitésében.

- Részt vesz - sziikség szerint adatok szolgdltatdsdval - az illetékességi teriiletére vonatkozo
teriileti és telepiilési informdcids rendszerek kialakitdsdban &5 mitkédtetésében



- A telepiilési foépitésszel egyiittmitkidve Iitia el a telepiilési onkormdnyzat
telepiilésszerkezeti tervének, helyi épitési szabdlyzatinak elkészitésével, feliilvizsgdlatival
dsszefiiggd kovetkezd feladatokat:

a) kizremiikidik a rendezés ald vonando teriiletre vonatkozd javaslatok, a tervezési megbizds
Jeltételei és kovetelményei meghatdrozdsdiban,

b) segiti az elozetes tdjékoztatds elkészitését az érdekelt dllamigazgatdsi szervek, az érintett
dllampolgdrok, szervezetek, érdek-képviseleti szervek, valamint a szomszédos és az érintett
egyéb telepiilések onkormdnyzati szervei részére a rendezés helyérdl, céljdrol, virhato
eredményérol,

¢) a telepiilésrendezési eszhiozok készitése sordn folyamatosan egyiittmiikédik a tervezdkkel
és képviseli az énkormdnyzat érdekeit,

d) kozremiikddik a féépitész dltal szervezett és irdnyitott az Etv.-ben eléirt véleményezési
eljdrdsokban, ezek sordn biztositia a telepiilésrendezési  esthizok  készitésének
nyilvinossdgdt,

e) a véleményezési eljdrds befejezését kivetden a beérkezett észrevételek figyelembevételével
részt vesz a telepiilésrendezési eszhizok dontésre torténd elékészitésében,

f) kozremilkidik a megdllapitds sordn hozott viltoztatisok dtvezetésében, illetileg sziikség
szerint az ujboli véleményeztetés lefolytatisdban,

g) nyilvdntartdst vezet a telepillés, illetve a térség teriiletére késziilt telepiilésrendezési
eszkdzokrdl, valamint - amennyiben az informdciotechnoldgiai feltételei biztositottak -
gondoskodik a hatdlyos telepiilésrendezési eschizokiek az onkormdnyzai honlapjdn ioriéné
kozzéetetelerdl,

h) kérésre tdjékoztatist ad a hatdlyos telepiilésrendezési eszkozékben foglaltakrol,

i) kozremilkidik az onkormdnyzat helyi épitészeti értékek védelmével kapcsolatos szabdlyozds
elkészitésében, és figyelemmel kiséri annak érvényesiilését, gondoskedik az azokkal
dsszefiiggd nyilvintartds vezetéséril,

- A ftelepiilési foépitésszel egyiitt részt vesz a telepiiléspolitikai, telepiliésfejlesztési,
telepiilésiizemeltetési és az onkormdnyzatok ingatlanvagyon-gazdilkoddsi programjdnak
elkészitésében és egyeztetésében, tovdbbd az dgazati koncepciok telepiilést érintd részeinek
dsszehangoldsaban és véleményezésében. Szakmai véleményével segiti az snkormdnyzatnak
az elozéekkel kapcsolatos dintéseinek elokészitését, dlldsfoglaldsainak kialakitdsdt.

- egylittmitkadik az illetékes foldhivatallal, az épitésiigyi nyilvintartdst vezetd hatdsdgokkal
és alkalmazo intézményekkel, az épitésiigyi és mds hatdsdgokkal, velemint a
véleménynyilvinitdsra jogosult dllamigazgatdsi szervekkel,

-A feladatait a foépitésszel dsszehangoltan végzi, gondoskodva az egységes szakmai elvek és
a helyi sajdtossdgok egyidejii érvényesitésérél,

- A teriilet- és telepiilésfejlesztési, valamint a teriilet- és telepiilésrendezési feladatok elldtisa
sordn - igény szerint az dllami f6épitész bevondsdval - részt vesz az érintett 6nkormdnyzatok
kdzos, dsszehangolt dontéseinek eldkészitésében.

- Az onkormdnyzati vagyon kezelésével megbizott gazdasdgi tirsasdggal egyiittmitkddve
elékésziti az onkormdnyzati ingatlanvagyon értékesitésével és gyarapitisdval kapcsolatos
dintéseket.

- Kézremiikodik az emléktiblak és a kogteriileti mialkotdsok elhelyezésével, dthelyezésével
kapcsolatos dontésekben, s szakmai segitséget nyiijt a megvalositishoz.

A). Fejlesztési és beruhdzdsi csoport

- Ellatja a pdlydzatfigyelési és pdlydzatirdsi teenddket (sziikség esetén kiilsd szervezet
bevondsdval)
- A pdlydzati lehetéségekrdl tijékoztatia a Hivatal belsé szervezeti egységeit és az



intézményeket.
Nyilvantartja és nyomonkiveti az dnkormdnyzat és intézményei dltal benyujtott
palydzatokat.

- Korremiikodik az énkormdnyzat dltal benydjtands pdlydzatok elékészitésében,
dltaldnos adatszolgdltatisban, ide nem értve a palydzatok szakmai tartalmdinak
meghatirozdsdt, amely a pdlydzat tirgya szerinti szervezeti egység feladata.

Bdrmely forrdsbol torténd pozitlv pdlydzati elbirdlds esetén, feladatkorében ellitia az

onkormdnyzat, projektiei  megvaldsitisdval kapcsolatos  projektmenedyseri

Sfeladatokat, igy kiilonisen:

a) kapcsolatot tart szakértGkkel, tandcsadokkal, kiilsés projektmenedzsment
tagokkal, kizremiikodd szervezetekkel, és egyéb hatosdgokkal,

b) kizremitkodik a kilonbozs ellendrzési, monitoring folyamatokban,

c} Jelentést tesz a killonbozé hatdsdgok felé,

d) elokésziti a tamogatdsi szerzidés megkdtésér,

e szakmai igazoldst készit a kifizetésekkel kapcsolatban,

D kézremiikodik a szakmai jelentések és pénziigyi elszdmoldsok elkészitésében,

2 intézkedik az énrész utalisa érdekében.
Elokésziti az onkormdnyzati beruhdzdsokkal kapcsolatos diontéseket, szervezi és
biztositja a dontések végrehajtisdt.

- Elldtja az dnkormdnyzat koltségvetésében Jovihagyott beruhdzdsaival kapcsolatos
JSeladatokat.,

- A tdrsosztilyok kizremiikidésével, elldtja a beszerzésekkel kapesolatos feladatokat az
Onkormdnyzat  kozbeszerzési-  és beszerzési  szabdlyzatiban Joglaltaknak
megfeleléen,”

13. Az SZMSZ 1. melléklete helyébe Jjelen SZMSZ mddositas 1. melléklete 1ép.
14. Jelen SZMSZ médositas 2024. oktéber 01, napjaval 1ép hatalyba.

15. Az SZMSZ jelen moédositissal nem érintett részei véltozatlan formaban maradnak
hatalyban.

Kiskunhalas, 2024. szeptember 30.
dr. Rékasi Cecilia
aljegyz6

A Kiskunhalasi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzatat
Kiskunhalas Varos Onquményzat Képviselo-testiilete a ...... 12024, (......... ) hatérozatdval,
Harkak6ttny Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testilete a ..... 12024, (......... )
hatdrozatdval, Pirt6 Kozség Onkormdnyzatanak Képviselé-testilete a ... 12024, (......... )
hatérozataval hagyta jova.
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